Mésto Rozmital pod TremsSinem

Smérnice ZM €. 1/2025
o zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu

Cast |
Obecna ustanoveni

c.1
Pfedmét upravy a plsobnost

1) Tato smérnice je vnitfnim predpisem Mésta Roimitdl p. Tr. (dale jen ,mésto”) jakoZto
vefejného zadavatele, a upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani verejnych zakdazek
malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpish (dale jen ,zakon”), tj. vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladdand hodnota
nedosahne v pfipadé verejné zakdzky na dodavky a verejné zakazky na sluzby ¢astky 3.000.000
K¢ bez DPH a v pripadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astky 9.000.000 K¢ bez DPH.

2) Tato smérnice stanovuje zavazny postup organu mésta.

3) Zadavanim se pro Ucely této smérnice rozumi postupy pfi vybéru dodavatele stanovené touto
smérnici, nikoli zdvazny postup zadavatele v zaddvacim fizeni podle zakona, ktery se na
verejné zakazky malého rozsahu nevztahuje.

4) Verejné zakazky zaddvané ze strukturalnich fondl EU, spolufinancované z EU, i jinych fond(,
predepisujici vlastni postupy zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu, jsou stanoveny
pravidly prislusného operacniho programu, které vychazeji z jimi definovanych zdvaznych
postupd, a tudiZ nespadaji pod aplikaci zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
v platném znéni a ani pod tuto smérnici.

cl. 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) verejnou zakazkou kazdé plnéni majici povahu zakazky na dodavku, sluzbu nebo stavebni
prace, knémuz se vaZe zadvazek mésta poskytnout protiplnénive formé prostredku
z rozpoCtu mésta nebo z prostredkl EU; verejnou zakazkou je také zakazka, ve které bude
forma protiplnéni poskytnutého obci dodavateli nepenézita — napfiklad v pripadé sménné
smlouvy nebo zdpoctu pohledavky

b) vefejnou zakazkou malého rozsahu verejnd zakdzka, jejiz predpokldadand hodnota
nedosahne v pfipadé dodavek nebo sluzeb 3.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty, a
v pfipadé stavebnich praci 9.000.000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty;

c) zadavatelem verejné zakazky (dale jen ,,zadavatelem”) je mésto,




d)

e)

f)

g)

zadavacim fizenim zavazny procesni postup zadavatele podle zakona pfi zadavani verejné
zakdazky, jehoz ucelem je zadani verejné zakdazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni
zadavaciho fizen;

organizatorem verejné zakazky (dale jen ,organizatorem®) vécné pfislusny organ mésta
nebo Utvar Ufadu mésta, do jehoZ plsobnosti ndleZi, vsouladu s pravnimi predpisy,
problematika tykajici se predmétu zadavané verejné zakazky, na zdkladé jehoZ poZzadavku ma
byt proveden vybér smluvniho partnera formou verejné zakazky;

administratorem verejné zakazky (dale jen , administrdtorem®) osoba povérena na zakladé
pfikazni smlouvy a plné moci organiza¢nim zabezpelenim zaddvaciho Fizeni, externi
dodavatel sluzby administrace verejné zakdzky zastupujici zadavatele v souladu se zdkonem.

dodavatelem verejné zakazky (dale jen , dodavatelem”) se rozumi Ucastnik (fyzickd di
pravnicka osoba) o ziskani vefejné zakazky od zadavatele verejné zakazky, a to bez ohledu na
skutec¢nost, zda bude pfi zadavani verejné zakazky uspésnym a bude vybran a zakdzka mu
zadana ci nikoliv.

Cl.3
Zakladni zasady

Pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu budou zachovany zdsady transparentnosti,
pfimérenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace (§ 6 zdkona), jejichz dodrzovani jsou
organy mésta povinny zajistit takto:

a)

b)

d)

zasada transparentnosti, kdy zadavatel musi pfedem jasné stanovit kritéria vybéru a
postupovat tak, aby nevznikla pochybnost o objektivnim vybéru vitézné nabidky

zasada rovného zachdzeni, kdy zadavatel stanovi stejné podminky vSem potencidlnim
dodavatelim, tedy moznost pfistupu k verejné zakdzce a moznost Uspéchu ve vybérovém
fizeni je dana vSem bez rozdilu

zasada zakazu diskriminace, kdy zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit nebo znevyhodnit
nékterého ze zdjemcu oproti ostatnim, vSichni maji stejnou pfilezitost zakdzku ziskat

zasada primérenosti, kdy zadavatel nastavi parametry zadavaciho fizeni tak, aby byly

pfimérené charakteru ¢i predmétu verejné zakazky (primérenad kvalifikace, pozadavky, Ihity,

apod.).

1. Jakdkoliv zakazka musi byt vidy zadana transparentnim zplsobem. Zakladnim ucelem
zasady je zajisSténi co nejvétsi transparentnosti zadavaciho fizeni, ktera podstatnou mérou
prispiva k prezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

2. Prukaznost naplnénitéto zasady lze spatfovat zejména v povinnosti pofizovat a uchovavat
pisemnou dokumentaci o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
v dostate¢ném rozsahu, ktery umozni Ukony zadavatele nezavisle prezkoumat.

3. Poptavkou bude osloveno vice moznych dodavatel(.

4. Vybér dodavatele a kazdy ukon zakladajici, ménici nebo rusici pravni vztahy v fizeni bude
zdUvodnén.




1)

2)

1)

2)

3)

4)

Cl.a
Rozpoctové kryti

Verejnou zakazku s predpokladanou hodnotou verejné zakazky od 500.000,- K¢ bez DPH, lze
uskutecnit pouze v pfipadé, Ze plnéni z ni vyplyvajici je v souladu s rozpoctem obce pfijatym
pfisluSnymi organy mésta, tj. pouze v pfipadé, Ze jiz v dobé zahajeni fizeni k verejné zakazce
je zajisténo financni kryti v rozpoctu pro veskera plnéni mésta, ktera maji byt ze zakdzky
provedena v pfislusném kalendarnim obdobi.

V pfipadé, Ze rozpoctové kryti podle predchoziho odstavce neni zajisténo (napf. proto, Ze
plnéni ma byt uskutecriovano aZz vroce, pro ktery jesté nebyl rozpocet mésta pfijat), je
uskutecnéni zaddvaciho fizeni k verejné zakdzce malého rozsahu pfipustné pouze v pripadé,
Ze zamér verejné zakazky byl schvdlen zastupitelstvem mésta.

Cl.5
Déleni verejnych zakazek podle predmétu

Podle svého predmétu se verejné zakazky déli na:
a) verejné zakazky na dodavky;

b) verejné zakdzky na stavebni prace;

c) verejné zakazky na sluzby.

Verejnou zakazkou na dodavky je verejnd zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucéasti verejné zakazky na stavebni prace
podle § 14 odst. 3 zdkona. Pofizeni se rozumi zejména koupé, ndjem nebo pacht.

Verejnou zakazkou na sluzby je verejnd zakdzka, jejimz predmétem je poskytovani jinych
¢innosti, nez uvedenych v § 14 odst. 3 zakona.

Verejnou zakazkou na stavebni prace je verejnd zakazka, jejimz predmétem je:

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho
systému pro Ucely verejnych zakazek podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie,

b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych cinnosti, pokud jsou zaddvany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

Stavbou je pro ucely zakona vysledek stavebnich nebo montdznich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sdm o sobé dostatecny k plnéni hospodarské nebo technické
funkce. Bez ohledu na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za
verejnou zakazku na stavebni prace povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici
pozadavkim stanovenym zadavatelem, pfricemz za odpovidajici pozadavkiim stanovenym
zadavatelem se povaZuje stavba, u niZz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt
stavby.




1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Cl.6
Zastoupeni zadavatele

Zadavatel je opravnén nechat se v ramci zadavaciho fizeni zastoupit, a to jak pravnickou, tak
i fyzickou osobou — administratorem. Tim neni dotéena jeho odpovédnost za dodrieni
pravidel stanovenych touto smérnici nebo zakonem.

Zastupce (administrator) nesmi provést vybér dodavatele, vyloudit ucastnika zadavaciho
fizeni, zrusit zadavaci fizeni, nebo rozhodnout o namitkach; to neplati pro prokuristy nebo
zfizovatele zastupujiciho pfispévkovou organizaci, jejimz je zfizovatelem.

Administratorem muze byt pouze fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera:

a) spliuje podminky nepodjatosti — plati pro ni vtomto ohledu stejné podminky jako
pro ¢leny hodnotici komise, a zarover

b) se neucastni zadavaciho fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo v némz ji zadavatel
svéfil realizaci nékterych ukond.

Administraci pro vykon zadavatelskych cinnosti navrhuje a schvaluje, s ohledem na druh,
sloZitost a predpokladanou hodnotu verejné zakazky, pfislusny organ mésta.

Vybér administratora se provadi v souladu se zakonem a touto smérnici.

Cl.7
Uréeni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

Pfed zahajenim zaddvaciho fizeni nebo pred zadanim verejné zakazky na zakladé vyjimky
podle § 30 zakona stanovi zadavatel predpokldadanou hodnotu verejné zakazky.
Pfedpoklddanou hodnotou verejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za
plnéni verejné zakazky vyjadiena v penézich. Do predpokladané hodnoty verejné zakazky
se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, ktera mohou
vyplyvat ze smlouvy na verejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne predpokladdand hodnota zmén zavazki
ze smlouvy, jejichz moZnost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci podle § 100 zakona.
Pokud si zadavatel vyhradi plnéni podle § 100 odst. 3 zakona, uvede v zaddvaci dokumentaci
predpoklddanou hodnotu vyhrazeného plnéni.

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne i pfedpokladana vyse cen, odmén nebo
jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatellim v souvislosti s jejich ucasti v zadavacim
fizeni.

Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi k okamziku zahdjeni zaddvaciho fizeni,
nebo k okamziku zadani verejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni.

Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi na zakladé Gdajl a informaci o zakazkach
stejného ¢i podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo




informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zplGsobem.

7) Je-li verejna zakazka rozdélena na Cdsti, stanovi se predpokladana hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je verejnd zakdzka zaddvana

a. vjednom nebo vice zaddavacich fizenich, nebo

b. zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci sjinym zadavatelem nebo jinou
osobou.

8) Soucet predpokladanych hodnot casti verejné zakazky podle odstavce 1 musi zahrnovat
predpoklddanou hodnotu vsech plnéni, ktera tvori jeden funkéni celek a jsou zaddvdna
v Casové souvislosti. Kromé pripad( uvedenych v odstavci 3 musi byt kazda ¢ast verejné
zakazky zadavana postupy odpovidajicimi celkové predpoklddané hodnoté verejné zakazky.

9) Jednotlivd ¢ast verejné zakazky muze byt zadavana postupy odpovidajicimi predpokladané
hodnoté této cCasti v pfipadé, Ze celkova predpokladand hodnota vSech takto zadavanych ¢asti
verejné zakdzky nepresdhne 20% souhrnné predpoklddané hodnoty a Ze predpokladana
hodnota jednotlivé ¢asti verejné zakazky je nizsi nez ¢astka stanovenad natizenim vlady.

10) Pfredpokladand hodnota verejné zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako

a. skutecna cena uhrazend zadavatelem za doddavky nebo sluzby stejného druhu
béhem predchazejicich 12 mésicli nebo predchoziho uUcetniho obdobi, které je
delsinez 12 mésicu, upravend o zmény v mnozstvi nebo cendch, které Ize ocekavat
béhem nasledujicich 12 mésicu, nebo

b. soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadavatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésict nebo v uéetnim obdobi, které
je delsi nez 12 mésicl, pokud nema k dispozici idaje podle pismene a) vyse.

11) Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésicQ, upravi se predpokladana hodnota
verejné zakazky stanovené podle odstavce 10 této smérnice, podle § 20 nebo 21 zdkona.

12) Za verejné zakazky podle odstavce 10 této smérnice se nepovaZzuji vefejné zakazky s takovym
pfedmétem, jehoZ jednotkova cena je v prlibéhu Ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel
pofizuje takové dodavky ¢i sluzby opakované podle svych aktualnich potreb.

13) Pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakdzky na dodavky je rozhodujici u smlouvy
na dobu:

a. Urcitou predpokladand vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b. Neurditou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit pfedpokladand vyse uplaty za 48
mésic(.
14) Pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova

smluvni cena, je rozhodujici predpokladana vyse uplaty

a. za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicli nebo
kratsi,




b. za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurditou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez
48 mésicl

15) Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout

a. u pojistovacich sluZzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b. u bankovnich a financnich sluzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici platby,

c. pfFiprojektové ¢innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

16) Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou nezbytné

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

pro poskytnuti zadavatelem poZzadovanych stavebnich praci, zahrne jejich hodnotu do
predpokladané hodnoty verejné zakdazky.

C.8
Podminky ucasti v zadavacim Fizeni

V zaddavaci dokumentaci je organizator povinen specifikovat veskeré své pozadavky na plnéni
verejné zakazky, a to v dostate¢ném rozsahu, aby ucastnici o vefejnou zakazku byli schopni na
podkladé této dokumentace predlozZit zadavateli vzajemné porovnatelné nabidky.
Podminky Ucasti v zadavacim fizeni mize zadavatel stanovit jako:
a. podminky kvalifikace,
b. technické podminky vymezujici predmét verejné zakazky véetné podminek nakladani
s pravy k priimyslovému nebo dusevnimu vlastnictvi vzniklymi v souvislosti s plnénim
smlouvy na verejnou zakdzku,
c. obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k predmétu verejné zakazky, nebo
d. zvlastni podminky plnéni vefejné zakazky, a to zejména v oblasti vlivu predmétu
verejné zakazky na Zivotni prostfedi, socidlnich dUsledkd vyplyvajicich z predmétu
verejné zakazky, hospodarské oblasti nebo inovaci.
Zadavatel je opravnén vést trini konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a pozadavcich, pokud to
nenarusuje hospodarskou soutéz.
Ma se za to, Ze technické podminky jsou stanoveny v podrobnostech nezbytnych pro ucast
dodavatele v zaddvacim Ffizeni, pokud zadavaci dokumentace verejnych zakazek na stavebni
prace obsahuje
a. projektovou dokumentaci a
b. soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb.
Dokumenty podle odstavce 3, ¢l. 8 této smérnice, mohou byt ¢asteéné nebo zcela nahrazeny
jinymi poZzadavky na vykon nebo funkci.
Za spravnost Udaju obsaZenych v zadavaci dokumentaci je z hlediska vécného odpovédny
zadavatel verejné zakazky.
Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym dodavatelim bezdlvodné primo
nebo nepfimo zaruCovaly konkurenc¢ni vyhodu nebo vytvarely bezdlvodné prekazky
hospodarské soutéze.
Zadavaci podminky zadavatel uvede v zadavaci dokumentaci nebo je sdéli Ucastnikim
zadavaciho fizeni pfi jednani.




8)

9)

1)

2)

Zadavaci podminky zadavatel stanovi a poskytne dodavateliim v podrobnostech nezbytnych
pro ucast dodavatele v zadavacim fizeni. Zadavatel nesmi pfenaset odpovédnost za spravnost
a uplnost zaddvacich podminek na dodavatele.

Pokud nékterou ¢ast zaddvaci dokumentace vypracovala osoba odliSna od zadavatele,
s vyjimkou advokata nebo dafového poradce, oznadi zadavatel tuto ¢ast spolu s identifikaci
osoby, kterd ji vypracovala. Pokud zadavaci dokumentace obsahuje informace, které jsou
vysledkem predbéiné trini konzultace, zadavatel oznaci v zaddvaci dokumentaci tyto
informace, identifikuje osoby, které se na predbézné trini konzultaci podilely a uvede vSechny
podstatné informace, které byly obsahem predbéziné trzni konzultace.

Cast II
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

c.1
Veiejné zakazky do 500.000,- K¢ bez DPH

Starosta nebo mistostarosta mésta zjisti cenu obvyklou v misté plnéni, pficemz je povinen
vychazet z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti. Starosta, mistostarosta odpovida za
vybér konkrétniho dodavatele, za vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) a za
sjednani ostatnich podminek smluvniho vztahu. Zaddny mohou byt pouze dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoc¢tem. Sjednané smluvni
vztahy dle tohoto ¢l. je oprdvnén samostatné podepsat:

i) vedouci odboru méstského uradu do vyse 10 000,- K¢ bez DPH
ii) tajemnik méstského uradu do vyse 50.000,- K¢ bez DPH
iii) vedouci organizacni slozky mésta do vyse 30 000,- K¢ bez DPH
iv) mistostarosta do vyse 250.000,- K¢ bez DPH
v) starosta do vyse 500.000,- K¢ bez DPH

Dalsi postup je obvyklou hospodarskou operaci dokumentovanou ucéetnimi doklady, jejichz

podepisovani, schvalovani a kontrola se fidi smérnici o obéhu a prezkusovani ucetnich
doklad(.

cl. 2
Verejné zakazky od 500.000,- K¢ do 1.000.000,- K¢ bez DPH

Rada mésta zjisti cenu obvyklou v misté plnéni, pficemz je povinna vychazet z informaci o trhu a
z dosavadnich zkuSenosti. Rada mésta odpovida za vybér konkrétniho dodavatele, za vybér formy
smluvniho vztahu (objednavka, smlouva) a za sjedndni ostatnich podminek smluvniho vztahu.
Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto
schvalenym rozpoctem mésta. Sjednané smluvni vztahy dle tohoto ¢l. je rada mésta opravnéna
samostatné rozhodnout do vyse 1 000.000,- K¢ bez DPH.




1)

2)

¢l.3
Verejné zakazky od 1.000.000,- K¢ bez DPH do 3.000.000,- K¢ bez DPH na dodavky a do
9.000.000,- K¢ bez DPH na stavebni prace

Starosta nebo mistostarosta mésta rozhodne o zadani verejné zakazky a o zplsobu zadani.
Pfipravou zadavacich podminek muUZe starosta nebo mistostarosta mésta povéfit
specializovanou firmu (administratora) nebo pracovnika Uradu obce (organizator zakazky).
Vrozhodnuti o zaddni verejné zakdzky starosta nebo mistostarosta mésta stanovi
predpokladanou cenu predmétu verejné zakdzky a mlze vymezit i dal$i podminky zakazky
(napf. mnozstvi a kvalitu predmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, poZzadavky na
kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Kritériem pro vybér nejvhodné;si

evvs

(ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality v€etné poméru naklad(l zivotniho cyklu a kvality, pficemz zadavatel muze

naklad( Zivotniho cyklu).

Rozhodne-li se starosta nebo mistostarosta mésta pro zadani zakdzky podle zakladniho
hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, musi v zadavaci dokumentaci stanovit
pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuiji

a) kritéria hodnoceni,

b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.
Kritéria kvality

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen stanovit
kritéria, kterda vyjadfuji kvalitativni, environmentdlni nebo socidlni hlediska spojena s
predmétem verejné zakazky

Kritériem kvality mohou byt zejména:
i) technicka uroven,
ii) estetické nebo funk¢ni vlastnosti,
iii) uZivatelska pristupnost,
iv) socialni, environmentdlni nebo inovacni aspekty,

v) organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni
verfejné zakazky v pfipadé, Ze na droven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto
osob,

vi) uroven servisnich sluzeb véetné technické pomoci, nebo
vii) podminky a lhGta dodani nebo dokonceni plnéni.

Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a
naplnéni kritérii ovéritelné. Kritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je
utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.




3)

4)

5)

6)

Zadavatel mUzZe rovnéz stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

Ma se za to, Ze kritéria kvality souviseji s predmétem verejné zakdzky, pokud se vztahuji k
jakékoliv fazi Zivotniho cyklu predmétu verejné zakdzky.

Naklady Zivotniho cyklu
Naklady Zivotniho cyklu musi zahrnovat nabidkovou cenu a mohou zahrnovat:

i) ndklady zadavatele nebo jinych uzivatell v pribéhu Zivotniho cyklu predmétu verejné
zakdazky, kterymi mohou byt zejména:

(1) ostatni pofizovaci naklady,

(2) naklady souvisejici s uzivanim predmétu verejné zakazky
(3) naklady na udrzbu, nebo

(4) naklady spojené s koncem Zivotnosti, nebo

ii) naklady zplsobené dopady na Zivotni prostredi, které jsou spojeny s predmétem
plnéni verejné zakazky kdykoli v priibéhu jeho Zivotniho cyklu, a to v pfipadé, Ze lze
vycislit jejich penézni hodnotu; mohou jimi byt zejména naklady na emise sklenikovych
plynG nebo jinych znecistujicich latek nebo jiné naklady na zmirnéni zmény klimatu.

Metoda pro stanoveni nakladt Zivotniho cyklu
V pripadé, Ze do hodnoceni nabidek jsou zahrnuty naklady Zivotniho cyklu, uvede zadavatel v

zadavaci dokumentaci Udaje, které maji ucastnici zaddvaciho tizeni poskytnou, a metodu,
kterou zadavatel pouzije ke stanoveni nakladl Zivotniho cyklu podle téchto udaja.

Pro vycisleni nakladd podle § 117 pism. b) zdkona musi zadavatel pouzit metodu, ktera je:
i) zaloZena na objektivné ovéfitelnych a nediskriminacénich kritériich,
ii) pFistupnd véem dodavatelim, a
iii) zalozena na udajich, které mohou dodavatelé poskytnout bez vynaloZeni
nepriméreného usili.
Vldda mizZe nafizenim stanovit spole¢né metody pro stanoveni naklad( Zivotniho cyklu a
rozsah jejich pouzivani.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichZ financovani je kryto
schvalenym rozpoétem mésta.

Starosta nebo mistostarosta obce formou pisemné poptdvky vyzve k podani nabidky alespon
tfi mozné dodavatele dle vybéru, projednaného a schvaleného zastupci vedeni mésta.

Lhata pro poddani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dni nasledujici po dni odeslani
vyzvy k podani nabidky.

Dodavateliim, ktefi projevi zajem o verejnou zakazku, musi byt sdéleny a poskytnuty stejné
zaddvaci podminky a informace jako pfimo oslovenym dodavatelim. Organizator zakazky je
povinen poskytnout jim tyto informace bez zbytecného odkladu.




7)

8)

9)

Nabidky musi byt zpracovany v pisemné formé a musi byt doruceny v zalepené obalce,
oznacené slovy ,NABIDKA-NEOTVIRAT!“ NeotevFené obalky shromaZduje organizator zakazky
nebo jim povéreny pracovnik. Na termin pro podavani nabidek upozorni predem podatelnu.

Vyhodnoceni nabidek ziskanych od moZnych dodavatelll provadi hodnotici komise, kterou
jmenuje starosta nebo mistostarosta mésta. Hodnotici komisi svoldva k jedndani organizator
zakdzky.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
dllezité skutecnosti.

10) O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne rada mésta na zékladé zpravy

1)

2)

3)

1)

hodnotici komise. Zarovert mlze byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

¢l.4
Vefejné zakazky zadavané fediteli/Feditelkami pfispévkovych organizaci
ZS J.). Ryby Roimital p. T¥, Specidlni Z§ Roimital p. T¥., MS RoZmital p. TF.,
ZUS J.J. Ryby RoZmital p. T¥., MZZ Rozmital p. T¥.

Reditel/feditelka ptispévkové organizace provede zadani zakdzky na dodavky, sluiby nebo
stavebni prace bez predchoziho vybéru a to formou objednavky nebo smlouvy za cenu
obvyklou v misté plnéni v limitu do 300 000 K¢ bez DPH (jedna se predevsim o ndkup bézného
spotfebniho materidlu, kancelarskych ¢i Skolnich potfeb event. jiné dalsi dodavky, sluzby i
stavebni préace, které neprekroci limit 300 000 K¢ bez DPH). Cena obvykla v misté plnéni bude
ovérena pfiloZzenim bud tfi nabidek, nebo cestnym prohlasenim o zjisténi ceny u tfi
dodavatell. Soucasti dokumentace k archivaci bude objednavka nebo smlouva, event.
zaddvaci podminky ¢i seznam oslovenych dodavatell, podané nabidky nebo prohlaseni o
zjisténi ceny u tfi dodavatel(l. VSechna vybérova fizeni, ktera svym limitem prekroci 300 000
K¢ bez DPH, bude podléhat souhlasu Rady mésta Rozmital p. TF., popf. je bude zadavat Mésto
Rozmital p. TF.
Reditel/feditelka pFispévkové organizace odpovidd za vybér konkrétniho dodavatele, za vybér
formy smluvniho vztahu (objedndvka, smlouva) a za sjednani ostatnich podminek smluvniho
vztahu. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky je reditel/feditelka prispévkové
organizace opravnén/a samostatné podepsat.

V pripadé zakazek s hodnotou vyssi nez 300.000,- K¢ bez DPH je feditel/feditelka prispévkové
organizace povinen postupovat obdobné dle ¢l. 2 této smérnice. Za vybér konkrétniho
dodavatele a za sjednani ostatnich podminek smluvniho vztahu odpovida reditel/reditelka
prispévkové organizace. O vysledku vybérového fizeni a o vybéru dodavatele, s nimz bude
uzaviena smlouva, rozhodne rada mésta, a to na zakladé zpravy hodnotici komise, kterou radé
mésta predlozi feditel/Feditelka prispévkové organizace.

¢l.5
Veirejné zakazky zadavané vyhradnimi dodavateli
V pfipadé, Ze verejna zakazka muze byt splnéna z technickych ¢i uméleckych divodd, z ddvodu
ochrany vyhradnich prav nebo z dlivodu vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho predpisu jednim
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2)

3)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

ur¢itym dodavatelem, provede zadavatel (organizator) zadani zakazky na takovéto verejné
zakdzky bez predchoziho vybéru, a to formou pfimého nakupu, Ustni nebo pisemné
objednavky nebo formou smlouvy za cenu obvyklou. Soucasti dokumentace k archivaci bude
objednavka nebo smlouva.

Zadavatel (organizator) odpovida za vybér konkrétniho dodavatele, za vybér formy smluvniho
vztahu (objedndvka, smlouva) a za sjednani ostatnich podminek smluvniho vztahu. Smluvni
vztahy sjednané formou objednavky nebo smlouvy je zadavatel (organizadtor) oprdvnén
samostatné podepsat.

Dalsi postup je obvyklou hospodarskou operaci dokumentovanou ucéetnimi doklady, jejichz
podepisovani, schvalovani a kontrola se fidi smérnici o obéhu a prezkuSovani Ucetnich
dokladd.

Cast Il
Zavérecna ustanoveni

c.1
Archivace dokumenti a ochrana duvérnych informaci

Zadavatel je povinen uchovavat informace (dokumentaci) o pribéhu fizeni.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zaddvacim fizeni, kterou tvofi vSechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichz pofizeni
v pribéhu zaddvaciho tizeni, poptipadé po jeho ukonceni, vyZzaduje tento zdkon, vietné
Uplného znéni origindli nabidek vSech dodavatel(, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni
zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku, nestanovi-li jiny
pravni predpis IhGtu delsi.

Zadavatel je povinen poftizovat dokumentaci o zaddvacim fizeni takovym zpUlsobem, aby byl
schopen v pfipadé potreby dolozZit dokumentaci k aktualni fazi zadavaciho Ffizeni.

Dokumentaci k vefejné zakazce archivuje urad mésta.

Presahuje-li cena uvedena ve smlouvé limit 500 000 K¢ bez DPH je ddle zadavatel v souladu
s ustanovenim § 219 zdkona, povinen uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
vefejnou zakazku vcetné viech jejich zmén a dodatkl. To neplati pro smlouvu uverejnénou
podle jiného pravniho predpisu.

Verejny zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dn(l od jejiho uzavieni. Verejny zadavatel
nemusi uverejnit informaci podle tohoto zdkona, pokud by jeji uverejnéni znamenalo poruseni
jiného pravniho predpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zdjmem, nebo by mohlo porusit
pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit hospodarskou
soutéz.

Verejny zadavatel uverejni v souladu s § 219 odst. 36 zakona nejpozdéji do 3 mésicl od plnéni
smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se
povinnost uverejnéni dle odst. 5 této smérnice vztahuje.
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él. 2
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smérnice je schvalena Zastupitelstvem mésta RoZzmitalu pod TremsSinem usnesenim ¢.
56/12/2025 ze dne 15.12.2025 a nabyva uc¢innosti dnem 01.01.2026.

2) Nabytim udcinnosti této smérnice se rusi Vnitfni smérnice o postupu pti zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu ¢. 1/2022 schvéalend Radou mésta dne 31.10.2022.

V. r.

V. r.
mistostarosta

starosta
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